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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

REQUISITOS

> Acreditacidon de todas las actividades complementarias.

> Acreditacion del Servicio Social.

» Tener aprobado al menos el 80% de créditos de su plan 0/0
de estudios.

» No contar con ninguna asignatura en condiciones de L
“curso especial”. VAN
| |

|

> Tener su correo institucional.
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DEFINICION

La Residencia Profesional es una estrategia
educativa de caracter curricular, que permite
al estudiante emprender un proyecto tedrico-

practico, analitico, reflexivo, critico y

profesional.



¥

; N
£ "1%; &\ W
N /© SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

Z 2 EDUCACION | %‘%mm

OBJETIVO

El propdsito de la Residencia profesional es de
resolver un problema especifico de la realidad

social y productiva, para fortalecer y aplicar sus

competencias profesionales.
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CARACTERISTICAS

puede realizarse:

v individual
v grupal
v interdisciplinaria

Dependiendo de los requerimientos, condiciones vy
caracteristicas del proyecto de la empresa, organismo o
dependencia.
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CARACTERISTICAS

v Tiene un valor curricular de 10 créditos

v" Duracion queda determinada por un periodo de 4
meses a 6 meses cComo tiempo Maximo.

v Debiendo acumularse 500 horas.

v' Se cursa por una unica ocasion.
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MECANISMOS

v Seleccién en un banco de proyectos. El
proyecto debera ser relativo a su carreray

puede ser interdisciplinario, integrador o de

educacion dual.
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MECANISMOS

v Propuesta de un proyecto por parte del estudiante.

Son proyectos que el estudiante desea desarrollar por

iniciativa propia, por tanto debera ser avalado por la

academia y autorizado por el jefe del departamento
académico (PROPUESTA PROPIA).
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MECANISMOS

v Propuesta como trabajador. (La empresa en

donde laboras, te ofrece desarrollar un

proyecto)
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APERTURA DEL EXPEDIENTE
DE RESIDENCIA

1. SOLICITUD DE RESIDENCIA

v Tener tu correo institucional activo.

v’ Descargar la solicitud de Residencia de la pagina oficial

www.cancun.tecnm.mx, llenar debidamente, imprimir la hoja de

solicitud, firmarla y escanearla, guardar todo en formato .pdf
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Nombrs del documanto: Formato para | codigo:ITC-AC-PO-007-01

Solicitud de Residencias Profesionales

Revision: 0
Refarancia a 1la Norma 15O 3001:2015 Pagina 1ds 4

INSTITUTO TECNOLOGICO DE CANCUN

Nombre del documento: Formato para
Solicitud de Residencias Profasionales

Rewvision: 0

Referencia a la Norma1s0 9001:2015 | pagina 2 de 4

Codigo:ITC-AC-PO-007-01
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CONTENIDO DEL ANTEPROYECTO

2. ANTEPROYECTO

Descargar el formato de Residencia de la pagina oficial www.cancun.tecnm.mx, y llenar debidamente.

a) Nombrey objetivo del proyecto.

b) Delimitacion.

C) Objetivos.

d)  Justificacion.

e) Cronograma preliminar de actividades.

f) Descripcion detallada de las actividades.

g) Lugar donde se realizara el proyecto.

h) Informacion sobre la empresa, organismo o dependencia para la que se

desarrollara el proyecto.
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INSTITUTO TECNOLOGICO DE CANCUN

FORMATO DE
T — ANTEPROYECTO DE
RESIDENCIA

Descargar
WWWw.cancun.tecnm.mx

TEMA:

NOMBRE:

NO. DE CONTROL:
CARRERA:

NOMBRE DE LA EMPRESA;

Cancun, Quintana Roo, México a 07 de Junio de 2019
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APERTURA DEL EXPEDIENTE DE RESIDENCIA

3. Envia la solicitud de Residencia Profesional y el Anteproyecto desde tu correo

institucional a:

residenciasing@cancun.techm.mx

si tu carrera es:

* Ing. Sistemas computacionales
* Ing. Mecatroénica

* Ing. Civil

* Ing. Electromecanica


mailto:residenciasing@cancun.tecnm.mx

Y, EDUCACION | fs===-

" SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

APERTURA DEL EXPEDIENTE DE RESIDENCIA

3. Envia la solicitud de Residencia Profesional y el Anteproyecto desde tu correo

institucional a:

residenciaseco@cancun.technm.mx

si tu carrera es:

> Lic. En Administracion

> Ing. Administracion

> Ing. Gestion Empresarial
» Contador Publico


mailto:residenciaseco@cancun.tecnm.mx
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4. A tu correo institucional se compartird tu expediente digital desde la
plataforma de One Drive, donde iras subiendo la documentacién para

completar tu expediente.

0 7 |

0 Cargar V|2 Compartir @ Copiar vinculo <o Sincronizar ¥ Descargar 43 Automatizar Vv |F Organizar v = Vv 0}

Mis archivos > RES AGOSTO-DICIEMBRE 2020 > VERSION 2 > 1. CONTADOR PUBLICO &

() Nombre Modificado Modificado por Tamano de arch... Compartir
15530050 30/09/2020 Sonia Reyes 2 elementos # Compartido
ren
mpartir 4 15530073 23/09/2020 Sonia Reyes 4 elementos « Compartido
lugar
10 sigue

15530718 18/09/2020 Sonia Reyes 3 elementos & Compartido
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5. Podras verificar en tu SIE ESCOLAR e| estatus de residencia asi como el nombre de tu Asesor Interno.

Nombre del Alumno HARIM GEORGINA SAN ROMAN SOBERANIS Solicitud de
Carrera LICENCIATURA EN ADMINISTRACION Revisor B2
Revisor C.B_MARIA SONIA REYES SARABIA
Proyecto | —
Dictamen Aprobado solo para Residencia
Fechad Asesor Int C P MARIA SONIA REYES SARABIA
Sz‘l-'-'c:u; 2020'09‘26 SeS0r Inigmo
Opeién Banco de Proyectos feporte Ll
FOLIO: 020007 OPTIMIZACION DEL PROCESO Reporte 2
VIRTUAL DE RECEPCION DE EXPEDIENTES DE 5 o
RESIDENCIA PROFESIONAL EN LA PLATAFORMA FponeTel
Proyecto MOODLE DE LA CARRERA DE INGENIERIA EN Aesornon da
SISTEMAS COMPUTACIONALES E INGENIERIA Revisores del [
MECATRONICA, EN EL PERIODO AGOSTO 2020 - Informe Final
DICIEMBRE 2020.
Revisor de
Duracién 2020-09-21 a 2021-01-21 Informe final 1
ST INSTITUTO TECNOLOGICO DE CANCUN , DIVISION Revisor de
e DE ESTUDIOS PROFESIONALES Informe Final 2
Asesor Externo | Calificacion 0000
Oficio de
HEEERIEGL LRGN 2020-09-26 Liberacion
Agradecimiento
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FECHAS DEL PROCESO

1) Platica de residencia:
9 DE NOVIEMBRE
2) Recepcion de proyectos:
DEL 22 AL 26 DE NOVIEMBRE DE 2021

IMPORTANTE
DEL 17 AL 21 DE ENERO

DEBES ENVIAR A TU EXPEDIENTE TU KARDE X coN LA CARGA DE LA RESIDENCIA

o ésta sera cancelada
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Diagrama de flujo

1) Defines tu 2) Llenar solicitud y 3) Enviar segun corresponda:
proyecto de Anteproyecto. l residenciasing@cancun.tecnm.mx
residencia.

residenciaseco@cancun.tecnm.mx

lesde 1 R itucional

4) Revisar en el SIE el status asi

COMO SuU asesor asignado.


mailto:residenciasing@cancun.tecnm.mx
mailto:residenciaseco@cancun.tecnm.mx
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Diagrama de flujo

5) Entregar reportes en las fechas senaladas:
Tra. Evaluacién del 1 AL 4 DE MARZO (XXIX)
2da. Evaluacion del 4 AL 8 DE ABRIL (XXIX)
3ra. Evaluacion del 23 AL 27 DE MAYO (XXX)
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6) Al finalizar el periodo debes tener en tu expediente en el One Drive:
Solicitud del anteproyecto

Anteproyecto

Kardex

. Primera Evaluacion XXIX, 01-04 de marzo

Segunda Evaluacion XXIX, 04-08 de abril

Tercera Evaluacion XXX, 23-27 de mayo

mmooOw P
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FORMATO XXIX.- Evaluaciones parciales (valor 10%) son dos parciales

Promedio

('l ] [peoyocto de reskiencis: promasonaies ST AcPO M Ejemplo: (80+90)/2 = 85
I 4 I Referencia a ka Norma 130 3001:2015 paglna{de., El 85 |O d|V|d|mOS entre 10, que
Datos llenad rl Anexo XXIX. Formato de £ ySeat de Protesional es el 10% del valor de esta
O e ey Nrnero de evaluacion.
residentes ?;1:1; contrk

c;urrx
,j) 2100
Educad

Pericdo de realizacon de by Residencia Profesionalt [/
5 | =
Caincaaon Parcial (promedo de ambes
evalsaciones, = | 85
Califica el asesor

TITRATOE = Gvaruar VEIOT | EVITUST |

T PUTTOSUTIETTE S o1 ThA SN0 e AT

interno con
nombre, firmay
fecha

2 T 5% CATIOTILS
TRTE M-00S DS ConnoTs
[:,-rn"fy( T

SO O B5 3000 S
ablecdos dal cronograma

urru: it
&N Comeng jsix-‘:ly e
T N g

000

Evaluacion por el asesor
Extono
L
B
.
E
4 ddd

e e e — » El primera evaluacion 24
respeta s .rcm:rﬂ':krb entre otros] .
= - cmesme—— 80 de septiembre
. 3 e _:._ {S - _V - ._- AOANEITC O I L=l Rt [ - 10T e e ) I
[ ENQUC TR ST TSIOuNTS O con w sgowenee ]

.. VEIOT__ | EVaIOa T | ..
Califica el asesor R = Ml Tk » Lasegunda evaluacion 29
externo con = m de octubre
nombre, firmay §§ °“zf:rw’:f°f'“,'r,,°"“ SEabienehesndlcoregame — 90

TEMRStION WRsE | 100

fecha

dependendia

(oL g l TS OF EvBLBLRAT I
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ESTRUCTURADELINFORME FINALDE RESIDENCIAS

CAPITULO ESTRUCTURA DEL REPORTE DE RESIDENCIA PROFESIONAL.

Portada.

Agradecimientos.

Resumen.

indice.

Introduccion.

Descripcion de la empresa u organizacion y del puesto o area

Generalidades del del trabajo el estudiante.

proyecto 7. Problemas a resolver, priorizandolos.

8. Objetivos (General y Especificos).

9. Justificacion.

Marco teorico 10. Marco Teorico (fundamentos teoricos).

Desarrollo 11. Procedimiento y descripcion de las actividades realizadas.

12. Resultados, planos, graficas, prototipos, manuales,
programas, analisis estadisticos, modelos matematicos,
simulaciones, normatividades, regulaciones y restricciones,
entre otros. Solo para proyectos que por su naturaleza lo
requieran: estudio de mercado, estudio técnico y estudio
econémico.

13. Actividades Sociales realizadas en la empresa u organizacion
(si es el caso).

14. Conclusiones de Proyecto, recomendaciones y experiencia

personal profesional adquirida.

Preliminares

ONLON =

Resultados

Conclusiones

Competencias
desarrolladas
Fuentes de
informacion

15. Competencias desarrolladas y/o aplicadas.

16. Fuentes de informacion

17. Anexos (carta de autorizacion por parte de la empresa u
organizacion para la titulacion y otros si son necesario).

18. Registros de Productos (patentes, derechos de autor, compra-
venta del proyecto, etc.).

Anexos




EDUCACION O PR

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

FORMATO XXX - Los Asesores califican el informe final y entregan el
formato de evaluacion al departamento académico correspondiente

(valor 80%)
(R [P paoas [comencacromres
Rafron 3 Noma 50 ST0TS | pagina 1.1 Promedio
Datos llenado R S S S v Ejemplo : (87+95)/2 = 90
por los . ————— El 90 lo multiplicamos
residentes por 80 (que es el 80%
et s del valor de esta

Califica el SO e jevaluacioniio
asesor interno § ""“’"""‘"’ dividimos entre 100
con nombre, gg - 72
firmay fecha §

Califica el
asesor »
externo con

nombre, firma
y fecha

Evaluacion por
&l asesor Intérno
e

95

1S
CaWRation WohaE | 100 |

' Fecha de entrega del formato XXX:
13 de diciembre




TECNOLOGICO

NACIONAL DE MEXICO=

Division de estudios
profesionales
En tu expediente en el 2) Imprime liberacion de
one drive residencia Profesional y
correspondiente a cada carrera los siguientes envia al Depto. de Servicios
documentos: Escolares.
1) Solicitud

2) Anteproyecto
3) 2 evaluaciones parciales con el formato XXIX
4) Una evaluacion final con el formato XXX

Departamento de Servicios
Escolares :

En tu expediente en el 3) Imprime acta de
area académica correspondiente a cada calificacion y entrega a
carrera los siguientes documentos: departamentos académicos
1) 2 evaluaciones parciales con el formato XXIX, 6) Sube la calificacion al

2) Una evaluacion final con el formato XXX kardex.
3) Carta de terminacion dirigida al Jefe
Académico
4) Informe final




s:’}\ TECNOLOGICO
% NACIONAL DE MEXICO.

OBSERVACIONES

- SOLO TENDREMOS UN PERIODO PARA RECEPCION DE ANTEPROYECTOS
(DEL 22 AL 26 DE NOV.)

- EN CASO DE EXISTIR ALGUN CAMBIO DE NOMBRE DEL PROYECTO
DEBERA SER INFORMADO AL JEFE ACADEMICO PARA QUE LES INDIQUE LO

QUE PROCEDE.
- LA RESIDENCIA ES UNA MATERIA POR TANTO DEBE SER APROBADA EN

EL PERIODO QUE SE REALIZA, DE LO CONTRARIO SERA CANCELADA, DE
ACUERDO AL LINEAMIENTO SON 6 MESES MAXIMO (24 DE ENERO AL 24 DE

JULIO)




